
PEMERINTAH KOTA SAMARINDA 
DINAS KOPERASI, UKM DAN PERINDUSTRIAN

Jalan.lr. H. Juanda No.81 Telp. (0541) 4113696 fax. 4113695 Kode Pos 75124
S A M A R I N D A

N o m or S O P O O O ■ J> /  3  P  /  IO O .  \ H  •

T a ng ga l P em b ua ta n 4 M ei 20 2 6  ^

T a ng ga l R evis i -

T a ng ga l E fe k tif 4 M ei 20 26

D isahka n  oleh

Hm
11 tV  1 Jusmar mdhana Alus; SH.. M.Si.

VWi ina Utama Muda (IV/c) 
9711030 199403 1 002

Bidang Pemberdayaan Usaha Mikro N am a S O P PERMINTAAN DATA UMKM

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UU No. 2 0  T ahu n  20 0 8  T e n ta n g  U sa ha  M ikro , K ecil dan  M enengah ;

2. P e ra tu ra n  P em e ritah  R e pu b lik  In d o n e s ia  No. 7 tah un  2021 te n ta ng  ke m u d a h a n , P erlind un gan  dan

3. P era tu ran  M en te ri K op era s i da n  U M K M  Rl N o m o r 10 tahun 20 1 6  ten ta ng  P en da ta an  K operas i d a n  U K M ;

1. M em ilik i K em a m p u a n  m en g id e n tifika s i, m en go lah  dan  m en ga na lisa  data;

2. M em ilik i k e m a m p u a n  m e n yu su n  ko n se p /ra n ca n g a n  Sura t;

3. M em ilik i ke m a m p u a n  b e rko o rd in a s i dan  s in k ro n isa s i d e n g a n  instansi tekn is

4. M em ilik i K em a m p u a n  un tuk  m en ga m b il kep u tusa n .

KETERKAITAN KUALIFIKASI /  PERLENGKAPAN
1 . S O P  P e laya nan  P em berian  D a ta  P e laku  U saha M ikro 1. B erka s P erm o ho nan  U K M  (S u ra t P erm o ho nan  P erm in taa n  data U saha M ikro  )

2. L e m b a rT a n d a  T e rim a

3. K om p u te r /  P rin te r

4. In te rn e t (U n tu k  T T E )

5. A T K

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
P E R M IN T A A N  D A T A  H A R U S  B E R U P A  S U R A T  P E R M O H O N A N  S E C A R A  R E S M I 1. D o kum e n  B e rka s  P e rm o ho nan



Prosedur Permintan Data UMKM

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Kadis Sekretaris Kabid Staf Bidang Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 K a b id  P U M  M e n e r im a  

D is p o s is i S u ra t  

P e rm o h o n a n  D a ta  P e la k u  

U s a h a  M ik ro

(  )
S u ra t  P e rs e tu ju a n  Iz in  

P e n g a m b ila n  D a ta  y a n g  

d i ta n d a ta n g a n i K e p a la  

D in a s
1 5  M e n it

D a ta  p e la k u  U s a h a  

m ik ro

M e n c a k u p  D a ta  P ro fil U s a h a  m ik ro  y a n g  

m e n c a k u p  n a m a  u s a h a , a la m a t,  je n is  u s a h a  d a n  

la in n y a

2 S ta f /O p e r a to r  D a ta  B id a n g  

P U M  m e n e r im a  d a n  

m e m e r ik s a  s u ra t  

p e rm o h o n a n  D a ta  p e la k u  

u s a h a  m ik ro .

> f
S u ra t  P e rs e tu ju a n  Iz in  

P e n g a m b ila n  D a ta  y a n g  

d i ta n d a ta n g a n i K e p a la  

D in a s
1 5  M e n it

D a ta  p e la k u  U s a h a  

m ik ro

M e n c a k u p  D a ta  P ro fil U s a h a  m ik ro  y a n g  

m e n c a k u p  n a m a  u s a h a , a la m a t,  je n is  u s a h a  d a n  

la in n y a

3 M e m p ro s e s  S u ra t  

P e rm o h o n a n  d a ta 1 r

S u ra t  P e rs e tu ju a n  Iz in  

P e n g a m b ila n  D a ta  y a n g  

d i ta n d a ta n g a n i K e p a la  

D in a s
15  M e n it

D a ta  p e la k u  U s a h a  

m ik ro

M e n c a k u p  D a ta  P ro fil U s a h a  m ik ro  y a n g  

m e n c a k u p  n a m a  u s a h a , a la m a t,  je n is  u s a h a  d a n  

la in n y a

4 M e n y e ra h k a n  D a ta  P e la k u  

U s a h a  M ik ro  k e p a d a  

p e m o h o n  D a ta

y ' s u ra t  p e m b e r ia n  d a ta  

s e le s a i

15  M e n it

D a ta  p e la k u  U s a h a  

m ik ro

M e n c a k u p  D a ta  P ro fil U s a h a  m ik ro  y a n g  

m e n c a k u p  n a m a  u s a h a , a la m a t,  je n is  u s a h a  d a n  

la in n y a_____
S e le sa i


